KOSTERSINSTRUCTIE VOOR DE SWAEN

Aanwezig om 8.30 uur vanwege koffie en thee zetten.
Koffie en thee zetten. (grove maling 250 gram per 40 koppen)
Trolleys klaarzetten met kopjes, schotels, suiker/melk, fris indien er kinderkerk is,
6 koffiekannen + 2 theewater, koffiekannen voorverwarmen met heet water.
Voordeur ontgrendelen.
Aansteken: Paaskaars en beide kaarsen aan de kansel.
Controleren of het juiste liturgische kleed op de tafel ligt.
(Zie rooster in de consistoriekast. Kleden in de kast bovenverdieping.)
Liedboeken / kerkbrief / liturgieboekjes voor de kerkenraadsleden en voorganger.
Controleren of de bijbel op de lezenaar ligt.
Glaasje water neerzetten op de kansel en op de liturgische tafel.
Lantaarntje klaar zetten op de liturgische tafel (als er kinderkerk is).Verlichting inschakelen (acht
schakelaars links achter in de meterkast).
Geluidsapparatuur inschakelen (schakelaar met rode stippen, links, boven in meterkast).

u microfoonknoppen voorinstellen :
o Regelaar ‘lezenaar’ streepje naar links.
o Regelaar 'voorganger' uitsluitend open tijdens spreken door voorganger.

o Regelaar 'handzender’ uitsluitend openen bij gebruik.
o Regelaar 'standaard’ uitsluitend openen bij gebruik (laptop of muziek).
Kanselverlichting inschakelen (schakelaar links van de kanseltrap).
Microfoon op de lezenaar testen.
Draadloze microfoon aansluiten en testen.
Draadloze handmicrofoon testen en klaarleggen (indien gewenst.)
Op het internetapparaat :
u Na overleg met de beeldgroep (indien aanwezig),
Internet verbinding inschakelen met groene schakelaar LIVE (éénmaal klik).
Ca 2 minuten voor de dienst :
u voordeur op een kier zetten.
Na de dienst:
| microfoonknop 'voorganger' onmiddellijk naar ‘0’ draaien
na uitgeleide muziek overige microfoonknoppen langzaam naar ‘0’ draaien
internetverbinding verbreken met de groene schakelaar LIVE (éénmaal klik)
verlichting uitschakelen (acht schakelaars in de meterkast)
draadloze microfoon(s) in de lader(s) plaatsen (rode lampje(s) moeten gaan branden)
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